Hvidbog om anvisningsregler til dagtilbud
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Denne hvidbog er en gennemgang af anvisningsreglerne for pasningstilbud for bgrn i alderen
30 uger til 2 ar i Kebenhavns Kommune.

Kommunens brede vifte af pasningstilbud er beskrevet bagest i denne hvidbog.

2 - 2 &r

Pasningsgaranti

Af dagtilbudsloven fremgar det, at pasningsgarantien indebzerer, at kommunalbestyrelsen har
pligt til at anvise plads i et alderssvarende dagtilbud til alle bgrn i aldersgruppen 26 uger og
indtil barnets skolestart. @nsker foraeldrene en plads i umiddelbar forlaengelse af de 26 uger,
har kommunalbestyrelsen yderligere 4 uger til at tilbyde en plads.

I Kgbenhavn er det konkret sddan, at barnet skal skrives pd garantilisten inden det fylder 4
maneder for at veere omfattet af pasningsgarantien fra 26 uger.

1. Venteliste

1.1. Opskrivning pad venteliste

I Kgbenhavns Kommune bliver bgrn skrevet pd venteliste til vuggestue og dagpleje med
anciennitet fra den dato, de bliver skrevet op. Foraeldrene skal desuden oplyse, deres
behovsdato svarende til den dato, de tidligst gnhsker en plads til deres barn. Den dato barnet er
skrevet pa venteliste, bestemmer barnets placering pa ventelisten. Dog kan barnet tidligst
blive skrevet pa venteliste med anciennitet fra sin fire maneders fgdselsdato. Hvis et barn er
fodt den 1. januar, vil det fa anciennitet fra den 1. maj, hvis barnet er skrevet op, for det
fylder fire maneder. Er barnet fgdt den 1. januar, og foraeldrene skriver barnet pd ventelisten
den 15. juni, far barnet anciennitet fra den 15. juni.

Barnet kan tidligst fa plads, fra det fylder 26 uger og tidligst til sin behovsdato. Er barnet
skrevet op inden sin 4 maneders fgdselsdato med behov fra 26 uger, har kommunen en frist
pa yderligere 4 uger til at anvise en plads - det vil sige, at barnet er garanteret plads fra det
er 30 uger. "Tidligste behovsdato” er dog ikke ensbetydende med, at barnet kan fa plads pa
dette tidspunkt.

Forzeldrene kan enten skrive deres barn op til én eller to specifikke institutioner, et eller to
dagplejeomrader eller en vuggestue og et dagplejeomrade. Det er ogsa muligt at skrive barnet
op pa garantilisten, hvor barnet er sikret pasning indenfor 2 maneder (se nedenfor).

Opskrivningsdatoen geaelder til den enkelte institution. Hvis foreeldrene har skrevet barnet op af
to omgange til to forskellige pasningstilbud, vil barnet have to forskellige opskrivningsdatoer
pd ventelisterne og dermed forskellig anciennitet til de to pasningstilbbud - med mindre at
opskrivningstidspunktet ligger for end barnet fylder 4 maneder. Opskrivning kan ske via
elektronisk selvbetjening eller ved at udfylde et ansggningsskema som sendes til
pladsanvisningen.



1.2 Opskrivning til flerbgrnsdagpleje

N3r barnet er skrevet pd venteliste til dagpleje, er barnet samtidig skrevet op til
flerbgrnsdagplejen i samme distrikt, hvis der er etableret en sadan i distriktet.
Flerbgrnsdagpleje og et dagplejeomrade i samme distrikt, gaelder med andre ord for ét valg.
Forzeldrene kan pa opskrivningsskemaet ggre opmaerksom pa, at de kun gnsker plads i enten
flerbgrnsdagplejen eller i dagplejen, og vil i s tilfaelde kun fa tilbudt plads i den gnskede type
dagpleje.

1.3 Opskrivning til smabgrnsgrupper

Smabgrnsgrupper er for bgrn i alderen 1 ar og 10 maneder til 2 ar og 10 maneder. Men
bgrnene bliver ikke skrevet op p& samme made som til vuggestue/dagpleje - opskrivningen til
smabgrnsgrupper folger reglerne for opskrivning til bernehave. Det vil sige, at barnet bliver
skrevet pad venteliste med sin fgdselsdato, og pladserne anvises efter alder. Foraeldrene kan
angive et vejledende gnske om en plads i en institution med en smabgrnsgruppe. @nsket vil
veere ét af de tre mulige gnsker til bgrnehave (se reglerne om anvisning af bgrnehavebgrn).
Det vil desuden sige, at fortrinsretten for sgskende (i bornehave) ogsa gzelder til en plads i en
smabgrnsgruppe.

1.4 Placering pa ventelisten

Foreeldrene kan f& indblik i barnets placering pd ventelisten pa selvbetjeningssiden pa
www.kk.dk/pasning b&de med og uden digital signatur eller ved at kontakte Pladsanvisningen.

Det barn, der har stdet laengst pd ventelisten, vil f& tilbudt plads forst, hvis behovsdatoen er
passeret. Barnet kan kun rykke fremad p& ventelisten. Kun i ganske szerlige tilfselde, hvor der
gives dispensation, kan et andet barn springe over i kgen (se eventuelt punkt 3 om
dispensation),

I nogle tilfeelde vil barnet rykke hurtigere frem pd ventelisten end forventet. Det kan ske, hvis
barnet foran far plads i en anden institution, flytter til et andet distrikt eller en anden
kommune. Nogle forzeldre vil fa tilbudt plads, selv om deres barn ikke stdr som nummer ét pa
ventelisten. Det skyldes, at forzeldrene til barnet foran har takket nej til pladsen eller fgrst
gnsker pladsen pa et senere tidspunkt.

Hvis to bgrn den samme dag bliver skrevet pd venteliste til den samme institution eller det
samme dagplejeomrade, far de samme opskrivningsdato. Det vil veere barnet med de laveste
fire sidste cifre i cpr-nummeret, der kommer til at std gverst pa ventelisten.

1.5 Garantilisten

Et barn, der er skrevet pd garantilisten, er garanteret en plads indenfor to maneder efter
opskrivning pa garantilisten. Pladsen kan vaere i vuggestue eller dagpleje i hele Kgbenhavn.

Hvis foreeldrene vil skrive deres barn pa garantilisten, vil barnet fortsat vaere skrevet pa
venteliste til en af de to specifikke institutioner og foraeldrene skal erstatte det ene gnske med
en opskrivning pa garantilisten. Barnet vil tidligst f& anciennitet fra den dato, barnet skrives pa
garantilisten. Foraeldrene skal oplyse fra hvilken dato, de har behov for pladsen. Barnet er
garanteret en plads senest pd behovsdatoen, hvis barnet er skrevet pa garantilisten senest to
maneder inden behovsdatoen. Nar en ledig garantiplads skal besaettes, vil den blive tilbudt det
barn, der har st3et laengst tid pa garantilisten.

Ja til en garantiplads



Hvis barnet far tilbudt en plads fra garantilisten, og forseldrene takker ja til pladsen, bliver
barnet slettet af den specifikke venteliste, det er skrevet op pa - med mindre barnet er
skrevet op til den samme institution, hvor barnets bror eller sgster gar, eller garantipladsen
anvises mere end 4 kilometer fra hjemmet. I det tilfaelde har barnet mulighed for at beholde
sin placering pa8 den specifikke venteliste, selv om foraeldrene takker ja til en plads pa
garantilisten. Garantien betragtes dog som overholdt.

Nej til en garantiplads

Hvis foreeldrene takker nej til en plads fra garantilisten slettes barnet af garantilisten. Barnet
kan skrives op pa en ny specifik venteliste, og vil fa anciennitetsdato fra det nye
opskrivningstidspunkt.

Hvem kan ikke skrives pa garantiventelisten?
Born, der allerede har veeret skrevet pad garantiventelisten og faet et garantitilbud eller
allerede er indmeldt i et dagtilbud kan ikke blive skrevet pd garantilisten.

1.6 Reserverede pladser pa ventelisterne

P& alle ventelister til vuggestuer laver Pladsanvisningen med et vist interval en &ben plads.
Denne plads pd ventelisten kan bruges i to tilfaelde:

- til tilflytterbgrn eller bgrn, der flytter internt i kommunen (minimum 4 km.)

- til sgskende til bgrn, der allerede har plads i institutionen.

Kravet for at fa tildelt en reserveret plads pa ventelisten er, at barnet er zeldre end det barn,
det kommer til at std foran pa ventelisten.

2. Anciennitet til vuggestue/dagpleje

Et barn, der skrives op til vuggestue eller dagpleje, bliver skrevet pa venteliste med den dato,
pladsanviseren modtager ansggningsskemaet. Hvis barnet bliver skrevet op via elektronisk
selvbetjening, bliver barnet skrevet pd venteliste med afsendelsesdatoen. Dog kan barnet som
naevnt tidligst f& anciennitet fra sin 4 maneders fodselsdag.

Senest 10 arbejdsdage efter at Pladsanvisningen har modtaget ansggningsskemaet, vil
foreldrene modtage et opskrivningsbevis. Er det ikke tilfeeldet bedes foreeldrene kontakte
Pladsanvisningen.

2.1 Anciennitet til Dggninstitutionen Vartov

Alle foraeldre kan skrive deres bgrn op til en plads i dggninstitutionen Vartov. Bgrn, hvis
foreeldre kan dokumentere et behov for institutionens seerlige udvidede &bningstid, far et
generelt fortrin. Hvis barnet bor sammen med begge sine forzeldre, skal begge forzeldre have
arbejde i den saerlige udvidede abningstid, for barnet kan fa fortrin. Pladserne anvises fgrst og
fremmest efter anciennitet blandt de bgrn med dokumenteret behov for den udvidede
dbningstid og forst derefter til bgrn uden dette behov.

Med andre ord: Bgrn, hvis foraeldre ikke har et dokumenteret behov for den udvidede
dbningstid, kan blive sprunget over i kgen af et barn, hvis foraeldre kan dokumentere et behov
for den szerlige abningstid.

2.2 Anciennitet til weekenddbne institutioner



Alle bgrn i Kgbenhavns Kommune kan benytte sig af de weekendabne institutioner i
weekenden, hvis begge forzeldre har dokumenteret behov for weekendpasning, selv om de pa
hverdage bliver passet i et dagtilbud, der ikke har weekendabent.

Barnet vil blive tilknyttet et primaert og et sekundaert weekendtilbud, forstdet pd den méade, at
barnet som udgangspunkt ved behov for weekendpasning vil blive passet i den primeaere
weekendinstitution, men i fald der ikke er plads her, vil barnet kunne blive passet i den
sekundaere weekendinstitution. Foraeldrene kan give to vejledende gnsker til barnets
weekendinstitution.

Weekendpasning har til formal at afhjeaelpe pasningsbehov pa grund af arbejdstider, der ligger
ud over normal &bningstid. Institutionslederen kan sdledes afvise pasning, som fortrinsvis er
begrundet i forhold, der ligger udenfor dette formal.

I en institution med weekenddbent har bgrn af foreeldre med dokumenteret behov for
weekendpasning fortrinsret. Det vil sige, at bgrn af foraeldre uden behov for weekendpasning
kan blive sprunget over pa ventelisten. For at ggre brug af fortrinsret skal begge forzeldre
dokumentere deres behov for weekendpasning i form af f.eks. lgnsedler eller anden
dokumentation for arbejdstid, ndr de skriver barnet pd venteliste til en weekenddben
institution.

Barnet er garanteret et weekendtilbud indenfor to m@neder efter opskrivning til dette.

2.3 Virksomhedsinstitutioner

Anciennitetsprincippet til vuggestuer i virksomhedsinstitutioner er opskrivningstidspunktet. En
del af pladserne er forbeholdt ansatte i virksomheden. Bgrn af ansatte har fortrinsret, og kan
derfor springe bgrn af forzeldre, der ikke er ansat i virksomheden over pa ventelisten. For at
gore brug af fortrinsretten skal foraeldrene dokumentere deres anseettelse i virksomheden i
form af lgnseddel, ansaettelsesbrev el.lign. til Pladsanvisningen.

2.4 Skift mellem ventelister til vuggestue og dagpleje

Det er muligt at skifte venteliste ved at kontakte pladsanviseren eller ved at udfylde og
indsende et nyt ansggningsskema via elektronisk selvbetjening eller pr. post. Hvert barn kan
hgjst vaere skrevet op til to vuggestuer eller dagplejedistrikter.

N&r barnet skrives op pa ny til vuggestue og dagpleje, bliver barnet skrevet op fra den dato,
Pladsanvisningen modtager ansggningen, eller fra den dato ansggningen sendes via
elektronisk selvbetjening. Dog tidligst fra barnets 4 maneders fodselsdag.

Overflytninger mellem dagtilbud
Hvis foreeldre takker nej til en plads, de selv har gnsket til deres barn, og barnet allerede er
indmeldt i en anden vuggestue slettes barnet af ventelisten.

Der anvises ikke vuggestueplads til bgrn over 2 ar og 6 maneder, som allerede er indmeldt i et
af kommunens dagtilbud:

e Bgrn over 2 ar og 6 maneder kan ikke overflyttes til nyt vuggestuemodul. Bemaerk der
er alene tale om overflytninger - bgrn som kommer fra ventelistetilbud (f.eks.
privatbgrnepasning) eller hjemmefra er ikke inkluderet.

e Borgere, som tilflytter eller omflytter er ikke inkluderet i 2 8r og 6 maneders reglen



e Forzeldre, som bliver tilbudt overflytning af deres barn, skal takke ja ved fgrste tilbud -
ellers betragtes overflytning ikke som aktuel. Man kan lade sig genopskrive til ny
overflytning.

e Man kan ikke laengere notere en behovsdato pa overflytningsgnsker. De bgrn som er
skrevet op til overflytning med en behovsdato bibeholder dog denne.

e Dagplejen er inkluderet i disse regler.

e Sgskendebgrn er inkluderet i disse regler — det vil sige, at nar sgskende fylder 2 ar og 6
maneder stdr de ikke laengere til overflytning, og hvis de far tilbudt en overflytning og
takker nej, slettes barnet at ventelisten uanset alder.

3. Dispensation

3.1 Dispensation til at springe ventelisten over til vuggestue eller dagpleje

Retningslinjerne for optagelse af bgrn i dagtilbud fastseettes ifglge Dagtilbudsloven af den
enkelte kommune. Dispensationer fra kommunens anvisningsregler gives ud fra et hensyn til
barnets tarv og med fokus pa paedagogiske og sociale hensyn.

Dispensation gives typisk i fglgende tilfaelde:

- Hvor barnet pga. handicap eller sygdom har et saerligt akut behov for at komme i
dagtilbud og modtage stimulering.

- Hvor serlige sociale forhold i familien (eksempelvis misbrug, vold eller lignende) ggr
det pdkraevet af hensyn til barnets trivsel, at barnet kommer i dagtilbud hurtigst muligt.

- Hvor alvorlig sygdom, alvorligt handicap, dgdsfald eller lignende forhold i den naermeste
familie betyder, at familien samlet set har vanskeligheder ved at klare den daglige
pasning af barnet i hjemmet.

Der kan ikke laegges afggrende vaegt pd hensynet til foreeldrenes udannelses- eller
arbejdsforhold eller gkonomiske forhold. Der vil saledes ikke kunne gives dispensation alene
med den begrundelse, at foreeldrene skal tilbage pa arbejdsmarkedet efter endt barselsorlov.

Safremt der gives dispensation til at springe ventelisten over til enten dagpleje eller
vuggestue, vil barnet som udgangspunkt blive tilbudt fgrstkommende ledige plads i et
dagtilbud i det distrikt, hvor familien bor. Der gives som altovervejende hovedregel ikke
dispensation til bestemte institutioner. Der kan dog veaere situationer, hvor barnets seaerlige
behov kun kan imgdekommes i en bestemt (type) institution.

3.2 Dispensation til at blive i vuggestue eller dagpleje efter barnet er fyldt 2 dr og 10
maneder.

Hvor et barn ifglge en paedagogisk vurdering ikke er modent til at skifte fra vuggestue eller
dagpleje til bgrnehave, gives der dispensation til, at barnet kan blive i vuggestuen/dagplejen i
et antal m&neder, efter at barnet er fyldt 2 8r og 10 maneder.

3.3 Dispensation til overflytning fra ét dagtilbud til et andet

Hvis barnet skal flyttes fra ét dagtilbud til et andet, inden det stdr gverst pa ventelisten,
kraever det en dispensation til at springe ventelisten over. Der bliver ifglge praksis typisk givet
dispensation i tilfeelde:
- Hvor barnet ikke trives i sin nuveerende institution. Der gives dispensation il
overflytning til den fgrstkommende ledige plads i et andet dagtilbud i distriktet.
- Hvor forzeldrene pa grund af sygdom eller handicap ikke leengere har mulighed for at
hente og bringe barnet i dets nuvarende institution. Der gives dispensation til



overflytning til et dagtilbud, hvor foraeldrene har mulighed for at hente og bringe
barnet.

Der gives ikke dispensation til overflytning fra ét dagtilbud til et andet alene med den
begrundelse, at familien flytter fra ét distrikt til et andet. Men der er som beskrevet under
punkt 1.6 reserverede pladser til tilflytterbgrn. Foreeldre skal forhgre sig hos Pladsanvisningen,
hvis de gnsker at benytte sig af disse.

3.4 Ansggnhing om dispensation

For at kunne opnd dispensation skal der laves en veldokumenteret og begrundet ansggning
som sendes til Pladsanvisningen. Pladsanvisningens visitationsudvalg vil herefter behandle
ansggningen. Visitationsudvalget bestdr af juristen i Pladsanvisningen samt pladsanvisere fra
det relevante distrikt. Udvalget indhenter information som kan bidrage til sagens afggrelse, fra
de paedagogiske konsulenter, sundhedsplejersker, institutionens personale, lzeger mv.

4. Anvisning af plads til vuggestue og dagpleje

Barnet med den hgjeste anciennitet og med aktiv behovsdato til det konkrete dagtilbud far
tilbbudt den forste ledige plads. Det vil sige, at pladsen tilbydes det barn, der har stdet pa
ventelisten i laengst tid, hvis behovsdatoen er passeret. Barnet vil tidligst fa tilbudt plads, nar
det er 30 uger. Tilbuddet er skriftligt.

N&r barnet far tilbudt en plads i et dagtilbud, skal forseldrene kontakte dagtilbuddet inden tre
kalenderdage og Pladsanvisningen inden fem kalenderdage. Foraeldrene skal svare skriftligt.

4.1 SMS-service

Hvis foraeldrene er interesseret i at modtage besked hurtigst muligt, ndr deres barn far tilbudt
en plads, har de mulighed for at tilmelde sig en sms- eller e-mailservice. Denne service
erstatter jkke det tilbud, foraeldrene far tilsendt med posten, men er derimod et supplement til
dette. Forzeldre, der f.eks. p& grund af ferie i en periode ikke er p& deres bopzel, har sdledes
mulighed for at modtage tilbuddet i tide i forhold til svarfristen. Pladsanvisningen skal dog
fortsat have et skriftligt ja tak eller nej tak til et tilbud om plads.

4.2 Hvis forzeldrene ikke svarer pa et skriftligt tilbud.

Hvis foraeldrene ikke reagerer pa fgrste skriftlige tilbud om pasning, vil foraeldrene anden gang
de modtager et skriftligt tilbud, blive gjort opmaerksomme pa, at barnet vil blive slettet af
ventelisten, hvis de ikke kontakter Pladsanvisningen inden 5 dage. Dette kan betyde at de
skal skrive sig op pa ny.

4.3 Retten til at sige nej tak til en plads i vuggestue eller dagpleje

Hvis foraeldrene skriftligt takker nej til en plads, som er tilbudt efter barnets behovsdato er
passeret, kan Pladsanvisningen flytte barnets behovsdato i forhold til den tilbudte institution to
méaneder frem. Der vil ikke blive zendret ved barnets placering pa ventelisten, men det kan
altsd have konsekvenser for, hvornar barnet igen vil fa tilbudt plads i den konkrete institution.

Hvis foraeldrene har sagt nej tak til en plads eller ikke reagerer pd et pasningstilbud inden 5
dage, tilbydes pladsen til det naeste barn pa ventelisten der har en aktuel behovsdato,

Andring af behovsdatoen efter et nej tak til et tilbud, bergrer kun den konkrete venteliste,
som der er takket nej til. Hvis barnet er skrevet op til en anden institution, bliver



behovsdatoen pd denne venteliste ikke aendret (der gzelder specielle regler, hvis foreeldrene
modtager kontanthjeelp, se side 12).

Hvis én af foreeldrene er kontanthjselpsmodtager - og bor pd samme adresse som barnet -
kan vedkommende kun bevare retten til kontanthjaelp, hvis foreeldrene siger ja tak til den
tilbudte plads. Foraeldrene kan efterfglgende skrive barnet op til overflytning.

4.4 Hvis foraeldrene takker ja

N&r foreeldrene takker ja tak til en plads i et dagtilbud, bliver barnet slettet fra ventelisten.
Hvis barnet er skrevet op til to dagtilbud, bliver det slettet fra begge ventelister, men bevarer
sin plads pa ventelisten til bgrnehave.

Hvis foraeldrene gnsker, at barnet forsat skal std pd venteliste til et andet dagtilbud, skal
foraeldrene skrive barnet op pd ny. Barnet bliver placeret pd ventelisten med den nye
opskrivningsdato.

Barnet betragtes som indmeldt fra den dato, pladsen tilbydes fra, hvis dette tilbud er skriftligt
accepteret af foreeldrene. Forzldrebetalingen vil derfor blive opkraevet, ogsd selv om
foraeldrene i en periode veelger ikke at benytte pladsen eller foraeldrene aftaler senere opstart
med institutionen. Pladsen star til foreeldrenes radighed fra indmeldelsesdatoen.

4.5 Integrerede institutioner

Et barn, som far anvist plads i vuggestuedelen i en integreret institution, har fortrinsret til en
plads i bgrnehavedelen i samme institution, men er ikke automatisk sikret plads i samme
institutions bgrnehavedel med mindre der er tale om sgskende. (Politisk vedtaget 25. februar
2009)

4.6 Sgskendehensyn til vuggestue

Soskendehensyn er muligheden for at anvise en plads til et barn i samme institution, som
barnets sgskende har plads. Sgskende forstds som biologiske sgskende, uanset om disse har
samme folkeregisteradresse, og/eller sammenbragte bgrn med samme folkeregisteradresse.

Der gives ikke generelt sgskendehensyn til bgrn, der skal i vuggestue i Kgbenhavnhs Kommune.
Det skyldes, at det ikke er lovligt at stille en gruppe af bgrn bedre, nar det betyder, at andre
bgrn skal vente leengere pa en plads. Dog kan barnet beholde sin placering pa ventelisten til
den institution, som barnets bror eller sgster er indmeldt i, selv om barnet far tilbudt en plads i
en anden vuggestue eller dagpleje. Derved sikres det, at sgskende hurtigst muligt, inden for
lovgivningens rammer, far plads i samme dagtilbud.

De reserverede pladser pd ventelisterne til vuggestue kan desuden tildeles bgrn med
sgskendehensyn, hvis barnet er zldre end det barn, der star efter den reserverede plads pa
ventelisten. Brugen af de reserverede pladser til sgskendehensyn kan veere relevant i
sité,lationer, hvor barnet ikke er blevet skrevet op til institutionen, inden det er fyldt fire
maneder.

4.7 Soskendehensyn til smabgrnsgrupper

Da anvisningsreglerne til smabgrnsgrupper fglger anvisningsreglerne til bgrnehave, kan et
barn f& generelt fortrin til smabgrnsgruppen, hvis barnets sgster eller bror er indmeldt i



institutionen. Det kan dog tidligst veere fra den 1. i den méned, hvor barnet fylder 1 ar og 10
maneder.

5. Ophgrssituationer

5.1 Udmeldelse:

Der skelnes mellem 2 situationer:

a) Udmeldelse pa foraeldrenes initiativ - kan ske med 1 mneds varsel

b) Nar et barn i en leengere periode ikke har gjort brug af pladsen anses barnet for udmeldt.
Det kraever, at der ifglge forvaltningsloven sker partshgring mv.

Foreeldrene kan udmelde deres barn af vuggestuen/dagplejen med 1 maneds varsel til den 1.
eller den 15. i en maned.

Hvis barnet meldes ud f.eks. den 15. maj, er barnets sidste dag i institutionen den 15. juni. Et
nyt barn kan begynde i pladsen den 16. juni.

Udmeldelse skal ske direkte til Pladsanvisningen eller institutionens leder/souschef ved brug af
saerlig blanket eller via elektronisk selvbetjening. Udmeldelse skal altid ske skriftligt.

Udmeldelsesvarslet p& en maned gzlder i forhold til Pladsanvisningen. Det betyder, at en
institution ikke ngdvendigvis bliver orienteret, om en fraflytning praecis en maned fgr barnet
flytter.

5.2 Udmeldelse af bgrn fra andre kommuner

Udmeldelse af bgrn, som bor i andre kommuner, men benytter et pasningstilbud i Kgbenhavns
Kommune (udenkommunale bgrn) skal ligeledes ske med 1 maneds varsel til den 1. eller den
15. i en maned med virkning 1 maned senere.

5.3 Bgrn der ikke mgder op i vuggestuen/dagplejen

Hvis et barn ikke mgder op i vuggestuen/dagplejen inden 5 hverdage, efter det er blevet meldt
ind, eller hvis et indskrevet barn ikke har vaeret i institutionen i 3 uger, uden at foraeldrene har
fortalt vuggestuen/dagplejen om &rsagen til det, skal lederen tage kontakt til foreeldrene.

Hvis det ikke er muligt for institutionslederen at f& fat i foreeldrene, skal denne kontakte
Pladsanvisningen, som tager stilling til, om barnet skal udmeldes midlertidigt eller permanent.
Pladsanvisningen ggr i disse tilfeelde sin varslingsfrist gaeldende, hvilket vil sige, at dette ses
som en udmelding og ikke en overflytning.

5.4 Opsigelse

Kommunen ma& almindeligvis ikke opsige et barn, medmindre det samtidig tilbydes en anden
plads i et alderssvarende tilbud. Opsigelsen vil ske med 1 maneds varsel.

Bgrn kan - uanset alder — fortseette i vuggestuen eller dagplejen, indtil barnet bliver tilbudt en
plads i en bgrnehave. Det er under forudssetning af, at barnet er skrevet pd venteliste til
bgrnehave. En plads efter den generelle venteliste tzeller for et tilbud.

Forzeldrene skal svare skriftligt inden 5 dage om de gnsker den tilbudte plads i bgrnehaven.
Hvis Pladsanvisningen tilbyder en bgrnehaveplads, og foraeldrene takker nej ophgrer den
hidtidige plads. Dette geelder bdde ved tilbud om plads efter den generelle venteliste og ved
tilbud om plads i en af de gnskede institutioner.

Foraeldre der takker nej til en bgrnehaveplads



Et barn kan tidligst udmeldes fra den dato, som opstartsdatoen i tilbuddet lyder pd - uanset
om pladsen kan tilbydes med over 1 maneds varsel. Et barn ma ikke meldes ud til
opstartsdatoen i bgrnehavetilbuddet, hvis der er mindre end 1 maneds varsel til den 1. eller 15
i en maned. Disse regler gzelder ogsa for bgrn i privat dagpleje.

e FEt par eksempler:

e Der sendes tilbud om bgrnehaveplads d. 1. marts. Opstartsdatoen er den 1. maj.
Pladsanvisningen modtager nej tak til pladsen d. 5. marts. Barnet kan tidligst udmeldes
tild. 1. maj

e Der sendes tilbud om bgrnehaveplads d. 1. marts. Opstartsdatoen er den 1. april.
Pladsanvisningen modtager nej tak til pladsen d. 5. marts. Barnet kan tidligst udmeldes
d. 15. april.

5.5 Ophgr

N&r barnet har overskredet alderen for en bestemt type dagtilbud og har faet tilbudt et
andet alderssvarende dagtilbud, udmeldes barnet fra dets hidtidige plads.

6. Flytning

Der skelnes mellem to situationer

a) Pa forzeldrenes initiativ: overflytning kan ske ifglge anvisningsreglerne

b) P& kommunens initiativ: kun hvis der er szerlige grunde, fx. lukning eller ombygning af en
institution eller lignende, og hvis Pladsanvisningen samtidig tilbyder anden pasning.

6.1 P3 forzeldrenes initiativ - flytning mellem institutioner

Forzeldrene kan altid ansgge om overflytning inden for de anvisningsregler, der geelder p3
o
omradet.

N&r foreeldrene har takket ja til en plads, bliver barnet slettet af en eventuel anden venteliste.
@nsker foreeldrene efterfglgende barnet overflyttet til en anden institution, skal barnet skrives
op pa ny. Kun sgskende kan bevare deres oprindelige opskrivningsdato til den institution, som
barnets sgster eller bror er indmeldt i, selv om forzeldrene takker ja til en plads i en anden
vuggestue eller i dagpleje.

Hvis foraeldrene sgger om overflytning mellem f.eks. to vuggestuer eller mellem vuggestue og
dagpleje, bliver barnet skrevet pa venteliste med anciennitet fra den dato, Pladsanvisningen
modtager ansggningen om overflytning. Hvis ansggningen er sendt via elektronisk
selvbetjening, bliver barnet skrevet pa venteliste med den dato, ansggningen er sendt
elektronisk.

Ved overflytning fra én institution til en anden i Kgbenhavns Kommune skal
udmeldelsesblanketten ikke bruges. Barnet bliver automatisk meldt ud af sin nuveaerende
institution, ndr det har faet plads i en anden institution i kommunen.

Hvis forzeldrene ansgger om overflytning, fordi de flytter inden for kommunen, kan de
eventuelt benytte sig af reserverede pladser pd vuggestuernes ventelister, dog med det
forbehold, at barnet er zldre end det barn, der kommer til at std foran pa ventelisten (geelder
kun ved flytning internt i kommunen p@ minimum 4 km) Se punkt 1.6 om reserverede pladser.

Der eksisterer ikke et gaeldende varsel i overflytningssager mellem to kommunale dagtilbud.
Pladsanviseren skal forsgge at fa pladsen besat hurtigst muligt. Det er alene i tilfelde, hvor
foreeldrenes svarfrist ikke kan overholdes, eller hvis tilfredsstillende opstart i den nye
institution af forvaltningsmaessige hensyn ikke vurderes muligt inden for fristen, at opstartdato
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kan udskydes. Pladsanvisningen kan dog af driftsmaassige hensyn til den afgivende institution i
enkelte tilfaelde veelge at udskyde opstartsdato.

Ved overflytning fra en institution til en privat pasningsordning skal udmeldelsesblanketten
benyttes og der skal udmeldes med 14 dages varsel til den 1. eller 15. i en maned, se
endvidere punkt 5.1

Pladsanvisningens visitationsudvalg kan give dispensation til, at et barn kan overflyttes akut.
Det vil sige, at barnet vil f3 tilbudt plads hurtigst muligt. Pladsanviseren vil anvise en plads s
teet pd bopaelen som muligt — eventuelt i et andet distrikt, hvis ventelisten er kortere der. Se
mere om dispensationer under punkt 3.3.

6.2 Flytning til Ksbenhavnhs Kommune og mellem distrikterne

Det er muligt at f3 sit barn/sine bgrn skrevet pd venteliste til en plads i Kgbenhavns
Kommune, fgr man har bopalsadresse i kommunen, hvis man ved f.eks. lejekontrakt eller
kgbsbevis kan dokumentere, at man planleegger at flytte til kommunen. Det er desuden muligt
at fa dispensation til opskrivning, hvis saerlige forhold ggr sig gaeldende.

Hvis familien flytter internt i kommunen, kan forzeldrene valge at lade barnet fortsaette i sin
hidtidige plads. Hvis foraeldrene gnsker en specifik institution, skal barnet skrives op til den
specifikke institution og barnet vil f& plads efter de gseldende regler. Forzeldrene kan ogsa
skrive barnet op pa garantilisten og pa denne made vaere garanteret en plads inden for 2
méaneder.

7. Frit valg af dagtilbud over kommunegraenserne

Der er frit valg af dagtilbud over kommunegraenserne, hvilket betyder, at foreeldre har
mulighed for at f& deres barn passet i en anden kommune, end den familien bor i.

Born fra andre kommuner har ret til at blive skrevet pa ventelisten til dagpleje, vuggestue og
bgrnehave i Kgbenhavns Kommune efter de geeldende regler i Kgbenhavn og fa tilbudt plads,
nar barnet star gverst pd ventelisten. Hvis der er over 1% bgrn fra andre kommuner skrevet
pad ventelisten i Kgbenhavns Kommune, kan ventelisten dog lukkes i 3 maneder for bgrn fra
andre kommuner. Om ventelisten er lukket for bgrn fra andre kommuner kan ses pa
www.ventelistelukning.dk

Bgrn, som bor i Kgbenhavns Kommune, har ligeledes ret til at blive skrevet pa venteliste til en
plads i en anden kommune end Kgbenhavn.

Hvis et barn er indmeldt i dagpleje, vuggestue eller bgrnehave i Kgbenhavnhs Kommune, og
familien flytter til en anden kommune, har barnet ret til at fortseette i sin huvaerende plads.

7.1 Betaling ved frit valg af dagtilbud over kommunegranserne

N&r familien bor i én kommune og benytter plads i en anden kommune (eventuelt fortszetter i
sin hidtidige plads), betyder det, at foraeldrebetalingen kan sendre sig, ogsa selv om barnet
benytter praecis samme plads.

Foraldre bgr altid kontakte foraeldrebetalingskontoret eller Pladsanvisningen i deres nye

bopaelskommune i forbindelse med brug af plads i en anden kommune, sd de fra starten er
bekendt med den nye foraeldrebetalingstakst.
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7.2 Graensegangere: EU-borgere, der bor i ét EU-land og arbejder i et andet EU-land

I forhold til EU-borgere, som bor i ét land og arbejder i et andet EU-land (kaldet
graensegaengere) gaelder saerlige regler i forhold til pasningsmuligheder af deres bgrn.

For graensegaengere er det beskaeftigelseskommunen, der skal stille en plads til rddighed, men
graensegaengere kan frit skrive deres bgrn pa venteliste i de kommuner de gnsker. Barnet skal
skrives pa venteliste efter de samme regler, som gaelder borgere der bor i Kgbenhavn.

Det betyder, at en familie, som f.eks. har boet i Kgbenhavns Kommune og flytter til Malmg og
arbejder i Tarnby, kan f& deres barn passet i Ta&rnby Kommune. Alternativt kan de fa deres
barn passet i Kgbenhavns Kommune efter reglerne for frit valg over kommunegraensen. Det vil
veaere Tarnby Kommune, som skal betale driftsudgifterne for pladsen, og foraeldrebetalingen vil
blive opkreevet af Tarnby Kommune. Foreeldrene skal kunne dokumentere deres
arbejdsmaessige tilknytning til Danmark.

8. Barselsorlov

Den 20. marts 2002 vedtog Folketinget nye regler for barselsorlov. Forzeldre, til bgrn der er
fgdt efter denne dato, kan tilsammen holde 52 ugers barselsorlov. I loven er der ikke navnt
noget om begraensninger i brugen af dagtilbud, hvis én af foreeldrene er pa barselsorlov. I
praksis betyder det, at barnet kan fa plads, ndr det har ancienniteten til det, ogsa selv om én
af foraeldrene samtidig holder barselsorlov.

Forzldrene kan vealge at tage imod pladsen og betale for den, men reelt fgrst lade barnet
begynde pd et senere tidspunkt f.eks. 1 eller 2 maneder senere. Dette skal aftales med
institutionslederen.

Hvis foraeldrene veaelger at holde orlov efter at barnet er begyndt i institution, kan det beholde
sin plads, hvis foraeldrene betaler for pladsen. De kan ogsa veelge at melde barnet ud, i s& fald
begynder barnet forfra pa ventelisten, hvis de igen gnsker en plads.

Barselsorloven har ikke indflydelse pd sgskendes brug af dagtilbud. Hvis familien ikke gnsker,
at sgskende skal ga i dagtilbud i barselsperioden, skal barnet meldes ud af dagtilbuddet og
skrives pa venteliste til en ny plads, nar familien igen gnsker en plads til barnet. Pladsen vil
blive tilbudt, ndr barnet star gverst pd ventelisten.

Kontanthjeelpsmodtagere og starthjelpsmodtagere har ret til fraveer i mindst fire uger fgr
fadslen, 14 uger efter fgdslen og 32 uger umiddelbart derefter, i det omfang faren ikke
benytter denne ret. For faren geelder, at der er ret til to sammenhaengende uger efter fgdslen,
samt ret til 32 uger i det omfang, moren ikke har benyttet denne ret.

9. Bgrn af kontanthjelpsmodtagere

Kontanthjaelpsmodtagere kan skrive deres barn op til to ventelister - fx to vuggestuer eller en
vuggestue og et dagplejeomrade.

For at sikre at forzeldrene star til radighed for arbejdsmarkedet, skal en af de ventelister,
barnet er skrevet op pa vaere en vuggestue eller dagpleje, hvor pladsanviseren skgnner, at
barnet hurtigst kan f& plads. Veaelger forzeldrene at skrive deres barn op pa 2 lange
ventelister, skal pladsanviseren &@ndre det ene g@nske tilen kortere venteliste
fx garantiventelisten. Barnet vil fa tilbudt plads i overensstemmelse med sin anciennitet.

Af "Bekendtggrelse om radighed for personer der ansgger om eller modtager kontanthjalp eller
starthjzelp alene pa grund af ledighed" star der at
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§ 4. En person, jf. § 1, kan kun f& hjaelp efter lovens § 11, hvis den pdgeeldende stdr til rddighed for
arbejdsmarkedet.

... En person skal give kommunen eller anden aktgr besked om, at personen ikke kan arbejde pa visse tider af
degnet, fordi den pageeldende ikke kan fa passet sine bgrn. Hvis personen senere far pasningsmulighed, skal
der gives besked herom til jobcenteret eller anden aktgr. Se endvidere vejledningen til § 15, stk. 1, nr. 5.

§ 15. En person skal ikke std til r&dighed for et arbejde, tilbud efter lov om en aktiv beskaeftigelsesindsats
eller anden beskeaeftigelsesfremmende foranstaltning, herunder medvirke ved beskaeftigelsesfremmende
foranstaltninger i form af aktiviteter palagt efter § 21 b i lov om en aktiv beskaeftigelsesindsats, hvis...

... den pdgeeldende er ngdt til at passe sine bgrn, og der ikke kan anvises anden pasningsmulighed.

10. Adoptivbgrn

For at sidestille adoptivbgrn med andre bgrn, som skal have anvist pasning, bliver adoptivbgrn
opskrevet til vuggestue og dagpleje med anciennitet fra 4 maneder. Da bgrnehavepladser
bliver anvist efter alder, er der ikke behov for szrlige regler for adoptivbgrn i denne
aldersgruppe. Det pahviler foreeldrene ved opskrivningen at ggre opmaerksom pa, at der er
tale om et adoptivbarn.

11. Foraeldremyndighed

Kun en foraelder, som har foraeldremyndighed over et barn kan treeffe beslutning om at
indmelde eller udmelde barnet i et dagtilbud eller fritidshjem /KKFO.

(Personer, som har plejetilladelse over et barn, har dog ogsd mulighed for at indmelde og
udmelde barnet i dagtilbud eller fritidshjem /KKFO.)

Foraeldreansvarslioven

8§ 3. Har foraeldre feelles foraeldremyndighed, kraever vaesentlige beslutninger vedrgrende
barnets forhold enighed mellem foraeldrene. Den foraelder, som barnet har bopael hos, kan
traeffe afggrelse om overordnede forhold i barnets daglige liv, herunder hvor i landet bopalen
skal veere.

Stk. 2. Har foraeldre feelles foraeldremyndighed, og er de uenige om foraldremyndigheden,
skal begge give samtykke til, at barnet forlader landet, herunder udrejser til Grgnland eller
Feergerne, eller til, at barnets ophold i udlandet, i Grgnland eller pa Fzergerne forleenges ud
over det aftalte, forudsatte eller fastsatte, medmindre der foreligger en afggrelse efter § 17,
stk. 1, 2. pkt., eller § 25.

Beslutningsbefgjelserne i Foraeldreansvarsloven § 3
I bestemmelsen sondres der mellem ”vaesentlige beslutninger” og "overordnede forhold” i
forhold til barnets daglige liv.

Vaesentlige beslutninger:
e “"forhold, der m& anses som s& indgribende for barnet, at begge foreeldre skal vaere
enige herom”
e kreever enighed mellem foraeldrene, hvis der er feelles foraeldremyndighed.

Overordnede forhold i barnets daglige liv:
¢ den foraelder, som barnet har bopeel hos, kan treffe afggrelsen uden at skulle inddrage
den anden foreelder.

Beslutninger af mere dagligdags karakter:

e Hver foreelder kan treeffe afggrelsen pa egen hand.
o Det gaelder f.eks. mad, taj, sengetider, venner m.v.
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o Det afggrende i den forbindelse er, hvem barnet opholder sig hos.
e Den forzelder, der i den givne situation er narmest til at treeffe sddanne beslutninger,
har sdledes kompetence hertil.

Nedenstdende skema belyser sondringen mellem de forskellige beslutningsbefgjelser:

Forzeldremyndighedsinde
haverne sammen

Bopzelsforeelderen

Samveersforaelderen

Vaergemal

Direkte daglig omsorg

Vaesentlig medicinsk be-
handling og vasentlige
indgreb

Daginstitution

Fritidsaktiviteter*

Afggrelser, der rela-
terer sig til samveaer -
direkte omsorg

Skolevalg,
videreuddannelse

Skolefritidsordning

Risikobetonet
fritidsaktivitet

Flytning udenlands, her-
under flytning til Grgn-
land og Feergerne

Navnevalg

Religigse forhold

FAEgteskab

Fritidsklub: BUF har
veeret i kontakt med
Ministeriet, der har
meddelt, at indmeldelse
i klubber anses for lig-
estillet med fritids-
aktiviteter. Det vil sige,
at b&de bopaelsfor-
lderen og samveers-
foraelderen kan indmel-
de og udmelde deres
barn i en klub med bare
en underskrift

Fritidsaktiviteter*

Pas

Flytning indenlands

Fritidsklub: BUF har
veeret i kontakt med
Ministeriet, der har
meddelt, at indmel-
delse i klubber anses
for ligestillet med fri-
tidsaktiviteter. Det vil
sige, at bade bopaels-
foreelderen og sam-
vaersforaelderen kan
indmelde og udmelde
deres barn i en klub
med bare en under-
skrift

Skolepsykolog

Bgrnesagkyndig

o . .
radgivning
*Fritidsaktiviteter:
. Bade bopaelsforaelderen og samvaersforaelderen kan pd egen hdnd - uden at inddrage den anden forzelder
treeffe beslutningen.
. Det afggrende er, at fritidsaktiviteterne foregdr enten efter aftale med den anden forzelder eller sker i den

periode, hvor barnet opholder sig hos den pdgaeldende foreelder.

. MODIFIKATION: Hvis der er tale om risikobetonet fritidsaktiviteter, hvor der er stor risiko for skade (dykning,
boksning, bjergbestigning mv.), sd skal begge foraeldre som udgangspunkt veere enige.

12. Forzeldrebetaling

Forzeldrebetalingen fastsaettes ud fra den pasningskategori, barnet er meldt ind i. Foraeldrene
skal betale vuggestuetakst, indtil barnet begynder i bgrnehave eller rykker op fra vuggestue til
bgrnehave i en integreret institution.

Hvis husstanden har lav eller moderat indkomst, kan forzeldrene ansgge om gkonomisk
fripladstilskud, sa prisen ssettes ned. @nskes yderligere oplysninger, kan foraldrebetalingen
kontaktes.

Forzldrebetalingen
Frederiksborggade 15, 3. sal
Postboks 2220

1018 Kgbenhavn K

TIf. 70 25 08 80

Fax: 33 17 31 59
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=1 foraeldrebetaling@buf.kk.dk

Telefontid
Man-fredag: 10.00-13.00
Torsdage tillige: 15.00-16.00

Abningstid
Man-ons: 9.00-13.00
Tors: 13.00-18.00
Fre: 9.00-13.00

12.1 Forzeldrebetaling for weekend- og dggnadbne institutioner

Foraeldrene skal betale szerskilt for at benytte dagtilbud pa Igrdage, sgndage og helligdage i
weekenddbne institutioner og dggninstitutionen Vartov.

12.2 Sgskendetilskud

Der ydes automatisk s@skendetilskud, hvis der er flere sgskende, der benytter et dagtilbud
Forzeldrene skal betale fuld pris for den dyreste plads og 50 % af prisen for gvrige pladser
(dog ikke i fritids- og ungdomsklubber).

13. Klageadgang

Hvis foreeldrene gnsker at klage over sagsbehandlingen, skal de rette klagen til lederen af
Pladsanvisningen. Kgbenhavns Kommunes afggrelse om optagelse og udmeldelse af dagtilbud
kan ikke indbringes for anden administrativ klagemyndighed jf. dagtilbudsloven. Klage over
serviceniveauet kan ikke pdklages Pladsanvisningen, men skal rettes til forvaltningens
borgmester eller politiske udvalg.

Hvad angdr klageadgang over afggrelser, der omhandler godkendelse af pasningsaftaler og
udbetaling af tilskud efter §80 (Privat Bgrnepasning), kan afggrelsen indenfor 4 uger sendes til
lederen af Kontoret for Privat Bgrnepasning. Kontoret for Privat Bgrnepasning videresender
klagen til Det sociale Neevn:

Kontoret for Privat Bgrnepasning
Frederiksborggade 15, 3. sal
Postboks 2220

1018 Kgbenhavn K.

14. Pasningstilbud:
1/2-2 &r:

Vuggestue:
Der er kommunale og selvejende vuggestuer i Kgbenhavns Kommune. Der er pasningsgaranti

fra barnet er 6 maneder. I vuggestuen er barnet sammen med mange andre bgrn og far
mulighed for at etablere de fgrste venskaber. Vuggestuens personale har viden og indsigt i
bgrns opdragelse og udvikling. Derfor har personalet mulighed for at tilgodese bgrnenes behov
for omsorg, stgtte og udfordringer.

Der findes ogsa vuggestuer i virksomhedsinstitutioner, vuggestuer med weekenddbent samt
vuggestuepladser i dggninstitutionen Vartov.
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Dagpleje: I dagplejen bliver 3 eller 4 bgrn passet af en dagplejer i dagplejerens hjem.
Dagplejerne er tilknyttede mindre grupper af andre dagplejere. Sammen laver de udflugter,
arrangerer rytmik og mgdes i den dagplejelegestue, de er tilknyttet. Nar barnets dagplejer er
fravaerende i forbindelse med efteruddannnelse, kurser og sygdom, bliver barnet som
hovedregel passet hos én af de andre dagplejere i dagplejegruppen. Dagplejeren har dbent 48
timer om ugen: www.kk.dk/dagplejen. Det er det paedagogiske tilsyn der har ansvaret for
kvaliteten i dagpleje, i praksis udfgres tilsynet af en dagplejepaedagog. Dagpleje hgrer under
dagplejens ledelse, organisation og sikkerhed: www.kk.dk/dagplejen.

Flerbgrnsdagpleje:
I flerbgrnsdagplejen bliver der passet mellem 8 og 10 bgrn af 3 medarbejdere i lokaler, som

kommunen stiller til r&dighed. Flerbgrnsdagplejen har dbent 42 timer om ugen. Ansvaret for
kvaliteten i flerbgrnsdagplejen er det samme som i dagpleje.

Privat Bgrnepasning:
I Privat Bgrnepasning kan foreeldrene f3 tilskud til at fa passet deres barn privat indtil barnet
skal starte i 0.-klasse.

Barnet kan ikke vaere meldt ind i daginstitution/dagpleje, hvis foreldrene samtidig modtager
tilskud til Privat Bgrnepasning. Barnet kan dog std aktivt pa ventelisten, mens det benytter
Privat Bgrnepasning og vil fa tilbud plads i overensstemmelse med sin anciennitet.

Pladsanvisningen anviser ikke pladser til Privat Bgrnepasning, men pd www.kk.dk/opslagstavle
kan foreeldre f& kontakt til en privat bgrnepasser. Foreeldrene kan ogsa kontakte
Pladsanvisningens INFO-team, der hjeelper med rdd og vejledning om etablering af private
pasningsordninger.

Pladsanvisningens INFO-team: tIf. 70 250 660 — www.kk.dk/privatboernepasning

Privat dagpleje:

I privat dagpleje passer en foraelder sit eget barn og en anden families barn. Foraldre kan
ogsa passe sine egne tvillinger eller egne to bgrn fra de er 6 maneder og indtil de fylder 2 ar
og 10 maneder eller far tilbudt bgrnehaveplads. Bgrnene i privat dagpleje kan std aktivt pd
ventelisten og fa tilbudt plads, mens de er i ordningen. Barnet kan ikke blive passet i privat
dagpleje og samtidig veere meldt ind i vuggestue eller dagpleje.

Pladsanvisningen anviser ikke pladser i privat dagpleje, men pa www.kk.dk/opslagstavle kan
foreeldre eventuelt f& kontakt til en privat dagplejer. Foraeldrene kan kontakte
Pladsanvisningens INFO-team, der hjeelper med rdd og vejledning om etablering af private
pasnhingsordninger.

Tilskud til pasning af egne bgrn:

Det er muligt at fa tilskud til pasning af egne bgrn fra de er mellem 6 maneder og 3 &r i en
periode pa minimum 8 uger og maksimalt 1 ar. Der kan bevilliges tilskud fra det tidspunkt,
hvor ansggeren ikke har nogen anden indteegt. Tilskuddet er en skattepligtig indteegt.

Hvis et barn er indmeldt i en privat pasningsordning, og foraeldrene gnsker barnet overflyttet
til et kommunalt pasningstilbud (fx ndr det private tilbud ophgrer), skal Kgbenhavns Kommune
tilbyde plads i et alderssvarende tilbud i kommunen, inden for 3 m8neder efter at barnet er
skrevet pa venteliste. Bgrn i vuggestuealderen skal skrives pa garantiventelisten for at vaere
sikret plads indenfor 3 maneder, og et barn i bernehavealderen skal skrives pa en generel
venteliste.
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For rdd og vejledning kan Pladsanvisningens INFO-team kontaktes og laes mere pa
www.kk.dk/pasning

Privat- og puljeinstitution:

En privatinstitution/puljeinstitution skal fglge de til enhver tid geeldende regler i Kgbenhavns
Kommune og overholde dagtilbudslovens lighedsprincipper. Hvis institutionen gnsker at give
en szerlig gruppe fortrinsret til deres pladser, skal denne fortrinsret indgd i puljeinstitutionens
driftsaftale med kommunen eller i privat institutionens aftale med kommunen. Det er
institutionsledelsen, der administrerer ventelisten og en eventuel fortrinsret.

Virksomhedsinstitution:

Virksomhedsinstitutioner kan vare mange forskellige typer af institutioner: kommunale,
selvejende, pulje- eller privatinstitutioner. Virksomhedsinstitutioners saerkende er, at de skal
tilgodese personalet i en bestemt offentlig eller privat virksomhed. Derfor har bgrn af foraeldre,
der er ansat i virksomheden fortrinsret fgr andre bgrn pa ventelisten - uanset anciennitet.
Andel af pladserne, som er forbeholdt bgrn af ansatte pa virksomheden udggr typisk 50-75 %
af institutionens pladser. Kgbenhavns Kommune har anvisningsret efter de almindelige
anvisningsregler til den resterende del af pladserne. Virksomhedsinstitutioner har central
anvisning pa linje med alle andre institutioner i Kgbenhavns Kommune.

Der er én venteliste til hver virksomhedsinstitution. Det betyder, at bgrn af foreeldre, der ikke
arbejder i virksomheden, kan blive sprunget over af bgrn af forzeldre, der kan dokumentere, at
de arbejder virksomheden, selv om de har laangere anciennitet.

Om bgrnene kan fortseette i institutionen, hvis foreeldrene ikke Ileengere er ansat i
virksomheden, afhaenger af ordlyden i driftsoverenskomsten. Institutionen skal sikre, at
foraeldrene er bekendt med, hvad der sker, hvis de ikke laengere er ansat i virksomheden.

Dggninstitutionen Vartov:

Vartov har dggndbent alle ugens 7 dage. Det vil sige, at familier med behov for pasning pa
skaeve tidspunkter, kan benytte sig af dette pasningstilbud. Bgrn, hvis foraeldre kan
dokumentere et behov for institutionens szerlige udvidede 8bningstid, far et generelt fortrin.

Weekendaben institution:

En weekenddben institution, er en institution, der har &bent alle ugens dage i dagtimerne,
samt Igrdage og sgndage. Bgrn af foraeldre med dokumenteret behov for weekendpasning har
fortrinsret. Bgrn fra andre institutioner kan ogsd blive passet i de weekenddbne institutioner,
hvis foreeldrene kan dokumentere, at de har arbejde i weekenden.

17



